П   Л   А   Н    

 работы отдела образования на   СЕНТЯБРЬ  2016 г.
С началом учебного года!
07  сентября – Совещание директоров. Малый зал. Начало в 10-00

1. Готовность  ОУ к отопительному сезону (с собой иметь паспорта готовности ОУ к отопительному сезону).
2. Собеседование с директорами ОУ по тарификации. 

(С собой иметь: 1) Тарификации на бумажных и электронных носителях; 2) Приказы ОУ подтверждающие все доплаты согласно Положения об оплате труда)

Перечень документов по тарификации, 

  которые необходимо предоставить на согласование с учредителем в

районную  комиссию (на собеседование)

1. Учебный план на 2016/17 учебный год, согласованный  с отделом образования.
2. Выписка из решения профкома об итогах рассмотрения тарификации.
3. Приказ об утверждении распределения учебной (преподавательской и иной педагогической) нагрузки с приложением тарификационного списка на 2016/17   учебный год.
4. Приказ руководителя об утверждении штатного расписания с приложением штатного расписания.
5. Положение об оплате труда, в том числе о доплатах и надбавках компенсационного и стимулирующего характер. 
6. Приказ о компенсационных доплатах.
7. Приказ о выплатах стимулирующего характера, в том числе за работу, не входящую в круг должностных обязанностей (постоянные).
Тематические проверки

1. Собеседование  с руководителями образовательных учреждений.

2. Проверка планов работы ОУ района на 2016-2017 учебный год.

15  сентября - тренировка по эвакуации людей в случае пожара 
С 12 по 14 сентября  - собеседование с руководителями общеобразовательных учреждений

                                                      (Зайцева О.А., каб. № 10 в 12.00)   

График проведения собеседования:

12 сентября – Великотопальская СОШ,  Гулёвская ООШ, Киваевская СОШ, Медвёдовская СОШ.  

13 сентября – Коржовоголубовская СОШ, филиал Вьюнковская ООШ, Лопатенская СОШ,  Мартьяновская СОШ, Первомайская СОШ, филиал Ольховская ООШ. 

14 сентября - Смотровобудская СОШ, филиал Оболешевская НОШ, филиал Туроснянская ООШ,  Рожновская ООШ, Смолевичская ООШ,  Ущерпская СОШ, Чемерновская СОШ. 

Перечень вопросов для собеседования с директорами школ района в сентябре 2016 года

1. План работы школы.

2. Проблема, над которой работает школа.

3. Сменность занятий.

4. Количество платных кабинетов

5. Учебный план с пояснительной запиской

6. Наличие групп продленного дня.

7. Количество правонарушителей в школе

8. Наличие случаев травматизма среди учащихся за 2015-2016 уч.г.

9. Количество учащихся по классам, дошкольников на 2016-2017 уч. год с перспективой на 5 лет (письменно за подписью руководителя учреждения).

10. Количество уч-ся, подъезжающих общественным транспортом, школьным автобусом.

11. Кол-во работников образовательного учреждения: пед. работников, тех.работников, работников дошкольного образования.

12. Количество классов-комплектов.

13. Поступление выпускников 9,11 классов (поименно)

14. Наличие детей-выходцев из стран СНГ (ФИО, класс, гражданство, откуда прибыл)
15. Списки учащихся по классам  (в электронном виде).
До 15 сентября 2016г.  - сдача отчёта ОШ -1 (каб. 45 отв. Винник В.И.)
19, 20, 21  сентября, – собеседование с  зам. директоров по УВР по кадрам (отчет ф.83-РИК, формы отчёта будут отправлена по эл. почте)  (Исайкина Н.В.) 

19 сентября – Первомайская (Ольховская), Рожновская, См.-Будская (Оболешевская, Туроснянская),  Смолевичская,  школы. 

20 сентября – В.Топальская,  Гулевская, Киваевская,  К-Голубовская  (Вьюнковская),    Медведовская школы. 

21  сентября – Ущерпская,  Чемерновская,  Мартьяновская, Лопатенская   школы.

1. Организация учебно-воспитательного процесса

02 сентября – заседание руководителей  РМО (Козина В.А.) и руководителей ММО (Горошко Л.Н., Чудина О.П.) по вопросу: «Экспертиза  программ элективных учебных  предметов, групповых занятий».         Малый зал  Начало в 14.00.(отв. Козина В.А., Ишутина О.Н.)
09 сентября – заседание руководителя  РМО (Мильгевский А.Н.) и учителей английского языка (Карт О.Б., Влащенко Л.Б.) по вопросу: «Экспертиза  программ элективных учебных предметов, групповых занятий».         Малый зал  Начало в 14.00.(отв. Мильгевский А.Н., Ишутина О.Н.)
09 сентября – муниципальный этап Всероссийского конкурса сочинений в Клинцовском районе. (Работы  предоставить до 08.09.16  Ишутиной О.Н.)
до 16 сентября – предоставить программы элективных курсов, групповых занятий по математике, физике, информатике. (Гутников С.А. каб 45.)
19 сентября – заседание руководителей  РМО математики , физики, информатики по вопросу: «Экспертиза  программ элективных предметов, групповых занятий».         Малый зал  Начало в 14.00.(отв. Ковалева Н.М., Дубоделов Н.П., Гутников С.В.)
До 26 сентября – провести работу по заполнению сайтов ОУ, и СОУ «Виртуальная школа»

до 10 сентября -  предоставить программы элективных курсов, групповых и индивидуальных занятий по географии, биологии, химии. (Рябич Ж.А. в 45 каб.)
12 сентября – заседание экспертных групп учителей географии (Дубоделова Л.В., Левченко В.В., Беляй Т.Н.,  Грибанов В.И.), химии (Коженок И.П., Дроздова А.Н., Буравлева С.В.), биологии (Чекед Е.А, Буравлёва С.В., Чернобай О.В., Иванькова О.В.)  Экспертиза планирования элективных учебных предметов.         Малый зал  Начало в 14.00.(отв. Рябич Ж.А)

До 14 сентября  предоставить программы элективных курсов по истории и обществоведческим дисциплинам (Е.Ю. Можаева)
15 сентября  -   заседание руководителя РМО  по  истории и обществоведению (Шаховская Е.Н.) и руководителей  ММО по вопросам: «Утверждение  программ элективных курсов по истории и обществознанию.   Малый зал. Начало в 14.00.  (отв.  Можаева Е.Ю.)
Примечание: своевременно  предоставлять программы элективных учебных предметов  (каб. № 45  специалистам МБУ-КЦ).

2.  План работы дошкольных групп      
До 10 сентября -  приём документов на оформление компенсации части родительской платы за присмотр и уход за детьми в ДОУ.   
 28 сентября – предоставить информацию о воспитанниках  и о детях, поставленных на  учет для предоставления  места в ДОУ,  на бумажных носителях за подписью руководителя строго по форме.                           

1) о детях, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и присмотру и уходу, строго  по форме:

	№п/п
	ФИО

ребёнка
	Дата

рождения
	Размер родит. 

платы
	Наличие

льгот
	Размер компенсации 

род. платы
	ФИО родителя

	
	
	
	
	
	
	


2) о детях, поставленных на учёт для предоставления места, строго по форме: 

	№п/п
	ФИО

ребёнка
	Дата

рождения
	Адрес

проживания
	Дата

подачи

заявления
	Желаемый год поступления
	Наличие

льгот
	ФИО родителя

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: своевременно предоставлять информацию о детях,  зачисленных в МБДОУ и дошкольные отделения школ или поставленных  на учёт, для размещения на сайте. ( Ишутина О.Н.)
29 сентября –  совещание  заведующей и заместителей директоров по УВР    (Малый зал. Начало в 10.00.   отв. О.Н. Ишутина)
До 06 сентября – предоставить фотографии по итогам проведения Дня знаний  (каб. 45  Ишутиной О.Н.)
3. Конкурсы, акции.
23 сентября – районный конкурс «Юннат- 2016»  на базе Первомайской СОШ.  Начало  в 10.00  (отв. Рябич Ж.А.)
с 22 августа по 09 сентября – целевое профилактическое мероприятие «Внимание, дети!» 
 (Отчёт о проведении акции сдать до 12.09.2016г. согласно приложению  в каб. № 45 Евдокименко Ю.О.)
16 сентября - районные соревнования по мини – футболу  ( Место  по приказу) начало в 10.00 (отв.Евдокименко Ю.О.)
30 сентября - соревнования по мини – футболу финал. Стадион «Труд» начало 10.00 (отв.Евдокименко Ю.О.. Зубарев Р.В.)
27 сентября – зональные соревнования по русской лапте.  Стадион Труд  (отв. Галаганов Д.В.) 

4. Отчётная документация:

До 02 сентября – предоставить отчёт - информацию о проведении  урока 1 - го  сентября по форме: (см. в эл. виде)( Можаева Е.Ю.)
До 4 сентября предоставить информацию о наличии учащихся, нуждающихся в организации обучения на дому. (основание: справка из лечебного учреждения  и заявление родителей).

 (в каб. 45, Винник В.И.)

До 20 сентября   предоставить сведения по устройству выпускников 9,11 классов 2015- 2016 уч.года  в учебные заведения и на работу по форме:
	№ п/п
	Ф.И.О. выпускника
	Место учёбы, работы

	
	
	


до 07 сентября – предоставить информацию о детях, вынужденно покинувших территорию Украины и принятых в ОУ района по форме:

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Класс
	Наличие статуса
	Адрес проживания (Украина)
	Адрес регистрации

(Брянская обл.)

	
	
	
	
	
	


до 09 сентября - предоставить информацию в отдел образования об участии во Всероссийской  олимпиаде школьников по ОПК ( только те, кто  зарегистрировался на сайте для участия).

до 10 сентября – предоставить информацию о количестве питающихся  на родительскую долю, о количестве малообеспеченных, о количестве многодетных. (Рябич Ж.А.)
до 14 сентября – предоставить  заявки и работы на районный конкурс по символике.  (Можаева Е.Ю.) 

до 20 сентября – предоставить отчеты по питанию и заготовке овощей по предложенной в электронном виде форме (см. эл.почту). (Рябич Ж.А.)
до 25 сентября – предоставить отчёт по  «скрытому  отсеву». (Можаева Е.Ю.)

4.Хозяйственно-административная работа

1. Организация отопительного сезона.

Памятные даты

1 сентября – День знаний 

3 сентября – День солидарности в борьбе с терроризмом

21 сентября – Международный день мира

30 сентября – День Интернета в России

Начальник отдела образования                                                                  Л.И.Максименко

